


 
 

PASSO A PASSO PARA ENVIO DE NOTA FISCAL DE COMISSÃO VIA PORTAL WEB CORRETOR  

 

Após acessar a área logada do Portal Web Corretor, o produtor comercial deve checar as publicações semanais que 
m disponíveis no Menu |  Financeiro |  Emissão de Nota Fiscal . 

 

 

É possível enviar nota para todas as publicações com situação IGUAL a “Aguardando NF ”. 

Selecionar o (s) período (s) que deseja enviar a nota, o Produtor Comercial pode realizar o envio de Nota scal para 
um único período ou selecionar mais de um período, agrupando e somando os valores para envio de Nota l. 
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Após clicar nas caixinhas selecionando os períodos que deseja em  a nota scal, clique no botão “Enviar/Agrupar 
NF”, para inserir os dados da Nota. 

  

Abrirá uma tela com informações importantes para ser incluídas na Nota Fiscal, como: 

 

 

 

Dados da Nota - No campo Valor Bruto sistema já está somando os valores de todos os períodos selecionados. 

Esse é o valor que deve constar na Nota Fiscal. 
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É obrigatório anexar o arquivo em PDF da Nota Fiscal em da. 

Após a conclusão, o Produtor Comercial poderá acompanhar a situação do pagamento das Notas cais enviadas que 
será modi cada no portal de “Aguardando NF” para “Aguardando Solução ”. 

 

Ao concluir o preenchimento de envio da nota l pelo sistema, será encaminhado um e-mail com os dados e anexo. 

 

 

Em caso de dúvida entre em contato com o representante comercial da sua região ou envie um e-mail para: 
corretor@odontoempresas.com.br 
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